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BESPRECHUNGSDATEN
	Bauvorhaben
	
	Besprechung Nr.
	

	Baustelle / Anschrift
	
	Datum
	

	Beginn / Ende
	
	Ort
	

	Leitung
	
	Protokollführer/in
	


TEILNEHMER
	Name
	Firma
	Funktion / Rolle
	Status

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	


THEMEN, BESCHLÜSSE, AUFGABEN & FRISTEN
	TOP
	Thema / Sachstand
	Beschluss / Aufgabe
	Verantwortlich / Frist

	1
	
	
	

	2
	
	
	

	3
	
	
	

	4
	
	
	

	5
	
	
	

	6
	
	
	

	7
	
	
	

	8
	
	
	

	9
	
	
	

	10
	
	
	


WEITERE BAUSTELLENRELEVANTE PUNKTE
	Mängel / Restleistungen
	

	Behinderungen / Risiken
	

	Änderungen / Nachträge / Freigaben
	

	Pläne / Unterlagen / Anlagen
	

	Nächste Baubesprechung
	

	Verteiler
	


Hinweis: Dieses Muster dient der strukturierten Dokumentation und ersetzt keine Rechtsberatung. Rechtliche Wirkung, Prüf- oder Widerspruchsfristen ergeben sich aus Vertrag, Kommunikation und Einzelfall.
